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Varese, 9 settembre 2026
Prot. n. 24 / circ.

A tutti i genitori

Oggetto: Accesso degli studenti minori alla Piattaforma Unica e caricamento del

"Capolavoro"

Gentili genitori,
in ottemperanza a quanto richiesto dalle Linee guida per I'Orientamento (D.M. n. 328/2022), si
comunica che & attiva per gli studenti di tutte le classi la procedura di inserimento del proprio

"Capolavoro" all'interno dell'E-Portfolio, ospitato sulla piattaforma ministeriale Unica.

Cos'e il "Capolavoro" e perché é fondamentale?

Il Capolavoro & un prodotto o un’esperienza (svolta in ambito scolastico o extrascolastico) che lo
studente sceglie autonomamente per rappresentare le competenze acquisite, le proprie inclinazioni
e la propria crescita personale durante il triennio. Non si tratta di un compito formale valutato con un
voto, ma di un elemento centrale per valorizzare il percorso dello studente e supportare

l'orientamento verso le scuole superiori.

Procedura obbligatoria per genitori di studenti minori
Trattandosi di studenti minorenni, I'ordinamento prevede che i ragazzi non possano accedere in
autonomia alle funzioni operative della piattaforma senza la preventiva associazione informatica e

autorizzazione da parte della famiglia.

Procedura operativa per i Genitori
FASE 1: Accesso alla piattaforma e verifica del profilo

1. Collegarsi al portale ufficiale unica.istruzione.gov.it e cliccare su "Accedi" (in alto a

destra).

2. Effettuare il login utilizzando la propria identita digitale SPID (Livello 2) o la CIE (Carta
d’ldentita Elettronica) del genitore.
Selezionare il ruolo "Genitore/Esercenti la responsabilita genitoriale”.
Nella Dashboard iniziale, verificare che sia visibile il nominativo del/dei proprio/i figlio/i
(I'associazione avviene in automatico tramite l'incrocio dei codici fiscali nei sistemi

ministeriali).
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FASE 2: Rilascio dei consensi nella sezione "ComUnica"
1. Dal menu principale in alto, accedere alla sezione "Servizi"— "ComUnica".
2. Selezionare la scheda del/della proprio/a figlio/a.
3. Prendere visione e accettare I'Informativa sulla Privacy e il Consenso al Trattamento
Dati.
(N.B. L'accettazione di tale informativa € un passaggio indispensabile per consentire la piena

gestione e visualizzazione dei documenti scolastici del figlio).
Nota sull'accesso degli studenti della Scuola Secondaria di | Grado

Si precisa che gli studenti della scuola media NON devono dotarsi di credenziali SPID o CIE.
Nella scuola secondaria di primo grado:
o La selezione delle evidenze formative, la documentazione dei progressi e la gestione dell'E-
Portfolio sono svolte direttamente dai docenti del Consiglio di Classe.
o | genitori, completate le fasi di accesso e il rilascio dei consensi sopra descritti, potranno
accedere in qualsiasi momento alla piattaforma per consultare la sezione E-Portfolio del

figlio e monitorarne le tappe del percorso di orientamento.

Si ringraziano le famiglie per la consueta e fondamentale collaborazione.

La Direttrice

Prof.ssa Paola Maraschi
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